
附表：  

珠海城市职业技术学院市内交通费报销审批表
部门名称：

	申 请 人
	
	同行人
	

	时    间
	年    月    日   时——     年    月    日    时

	人民币大写金额：                          小写金额：

	出发地：                                   目的地：                       

	事由：


	出行方式： □ 公交车     □ 出租车 

	《珠海城市职业技术学院报销管理细则》关于“市内交通费及临时租车”的规定：（1）教职工日常往返市区和院部不得报销交通费；（2）教职工因公务外出办事原则上不得报销出租车费用，但因公共交通工具不能到达办事地点或事务紧急等原因，确需报销费用的，需经所在部门负责人审核和分管校领导批准后凭公交票或出租车发票报销。

	部门领导意见
	                     年    月     日

	分管校领导意见
	年    月     日




